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Kinh trinh Chi tich

ar Can cie Nghi dinh 56 136/2007/ND-CP ngay 17 thing 8 nam 2007 ciia
Chinh phu vé xuat canh, nhdp canh ciia cong dan Viét Nam (sau day goi la Nghi
/ﬂ_inh 136);

Can cir Nghi dinh s6 94/2015/NP-CP ngay 16 thdng 10 nam 2015 cua
Chinh phii sita déi, bo sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 1 36/2007/ND-CP (sau
ddy goi la Nghi dinh 94),

Can ctr Nghi dinh s6 58/2013/NP-CP ngay 11 thang 6 nam 2013 cua
Chinh phit quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc cua Bo
Ngoai giao;

Bé Neoaqi giao hwong dan viée cap, gia han, sua ,do’_i, b6 sung ho chiéu
ngoai giao, hg chieu cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thuc.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan vé thdm quyén, d6i tuong va thi tuc cp, gia han,
sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chicu cong vu theo quy dinh tai Nghi
dinh 136 va Nghi dinh 94; cap céng ham d¢ nghi co quan cO thim quyén cua
nudc ngoai cap thi thuce cho coéng dan Vi¢t Nam.

Diéu 2. Co quan c6 tham quyen cap, gia han, sira do6i, bo sung ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vy va cip cong ham

1. Co quan cdp, gia han, sira doi, bo sung h chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu va cip cong ham ¢ trong nude bao gom Cuc Lanh su By Ngoai giao va
S¢ Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh (sau day o0i chung la Co quan cap hd
chiéu o trong nudc).

2. Co quan cAp, gia han, sra d6i, bo sung ho chieu ngoai giao, ho chieu
cong vu va cap cong ham ¢ nudc ngoai bao gdm cac co quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dién lanh sy va co quan Khdc duoc ty quyén thuc hién chuc




nang lanh su cia Viét Nam ¢ nude ngoai (sau ddy goi chung la Co quan dai
dién).

Piéu 3. Thoi han ciia h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy

1. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu c6 gia tri it nhat 01 nim va khong
qud 05 ndm ké tir ngay cap.

2. Thoi han cua hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cép cho dbi tugng
quy dinh tai khoan 4 Piéu 16 Thong tu nay khong dai hon thoi han ho chiéu cua
thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bédo chi nha nudc cia Viét Nam
thuong tri & nude ngoai ma ngudi do di theo, di tham.

3. Thoi han cua hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cap cho d6i tuong
c6 thay déi vé chie vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Thong tu nay khéng dai
hon thoi han con lai caa ho chiéu cd.

4. Thoi han ctia hé chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu cap cho doi tugng
hong hodc mat ho chieu quy dinh tai khoan 1 Dicu 16 Thong tu nay khi di cong
tac ngdn han ¢ nude ngoai ¢o gia tri 01 nam.

Piéu 4. Vin ban cir hodc cho phép can b, cong chire ra nude ngoai

1. Van ban cu hodc cho phép cin bd, cong chirc, vién chuc quan ly, sy
quan, quan nhan chuyén nghiép di ~udc ngoai (sau day goi la van ban ctr di
nudc ngoai) phai co day du noi dung theo méu 03/2016/XNC ban hanh kem theo
Théng tu ndy. Vin ban nay phai ducc ngudi co thdm quyén hoic duoc ty quyen
ky truc tiép. dong dau cua co quan va phu hop véi quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay ciing nhu cac quy dinh khac cta phap luat vé thé thirc van ban.

2. Vin ban cir di nudc ngodi ¢o tir hai trang tré 1€n phai danh s6 tht tr va
dong dau giap lai gira cac trang. D61 voi van ban ¢o6 hai trang trong mot to thi
trang dau can dugc dong dau treo hogic dong dau giap lai. Truong hop stra doi.
bo sung thi phai dugc nguoi ¢ thAm quyén ky truc tiép va doéng ddu cta co
quan vao chd sua dd1, bo sung dé. Truong hop stra d6i, bd sung tir hai ndi dung
tré 1én thi phai ban hanh van baa méi,

3. P61 vai thanh vién chinh thic, ty ting cac doan cua Téng Bi thu,
Thuong tryc Ban Bi thu, Uy vién BO Chinh tri, Bi thu Trung uwong Pang, Chu
tich nude, Pho Chu tich nuwde, Chi tich Quéc hoi, Pho Chu tich Quéc hoi, Thu
twéng Chinh phi. Phé Thu tuéng‘Chinh phu thi van ban cu di nudc ngoai la
cong vin thong bao danh sdch doan cua Ban D6i ngoai Trung wong Pang, Vin
phong Chu tich nude, Vin phang Qude héi, Vin phong Chinh phu.

4. Pdi voi ngudi thude [ién quan ly cia Ban Chap hanh Trung wong DPéng
thi viin ban ctr di nude ngoai la cong vin ciia Van phong Trung vong Dang, Ban
Pdi ngoai Trung wong Pang, Van phong Chu tich nude, Van phong Qudc hoi
hodc Vian phong Chinh phu “hong béo ¥ kién dong y cho di nudc ngoai clia cip
6 thim quyén. D&i véi can bd, cong chie thude cac phén ban Viét Nam trong
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Uy ban Hop tac lién Chinh phua Viét Nam va nudc ngoai thi su dung quy ét dinh
cu di cong tac nude ngoai cliia co quan truc tiép quan ly phan ban. D61 voi ngudi
¢6 nhiéu co quan dong cp quan ly, khi di cong tac thyc hién nhiém vu thudc
chirc ndng cta co quan nao thi lay quyet dinh cur di cong tac cia co quan do.

5. Déi véi v, chong di theo hanh trinh cong tac thi sur dung van ban cu di
nurge ngodi clia nhitng ngudi thude dién quy dinh tir khoan 1 dén khoan 8 Piéu 6
Nghi dinh 136 dugc stra d6i, bd sung theo khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh 94, trong
do6 ghi rd ngudi ndy duge mang vo, chéng di theo hanh trinh cong tac. Trong
truong hop van ban cu di nude ngoai cua nhimng ngudi néu trén khong ghi rd
dugc mang vo, chong di theo hanh trinh cong téc thi ngoai van ban cur di nude
ngoai d6 can ndp kém theo ¥ kién bang van ban cua co quan, t6 chire noi nguoi
duoc cir di cong tac nude ngodi dang cong tac, lam viéc xac nhén vige di theo
cua nguoi vo/chong clia ngudi do.

6. Dbi véi vo, chdng va con dudi 18 tudi di theo phéng vién thong tan va
bao chi nha nude cua Viét Nam thuong tri ¢ nude ngoai thi st dung vén ban cu
di nudc ngoai ctia phong vién do, trong do ghi rd ngudi nay duge mang vo,
chdng con dudi 18 tudi di theo, kém theo ¥ kién bang van ban ciia Vu Té chirc
Can bd B Ngoal glao.

Trudng hop vo, chdng, con dudi 18 tudi di tham phong vién thong thn va
bdo chi nha nudc ciua Viét Nam thudmg tra ¢ nude ngoai thi s dung van ban
dong y cua co quan thong tan, bdo chi nha nudc truc tiép quéan ly phong vién,
kém theo v kién bing vin ban cia Vy Té chire Can bd BO Ngoai giao.

7. Béi véi vo, chdng va con dudi 18 tudi di tham, di theo thanh vién Co
quan dai dién thi van ban ctr di nuwdc ngoai la quyet dinh cia B§ Ngoai giao
hodc vin ban dong y cua Vu T6 chirc Céan bo Bo Ngoai giao.

Pidu 5. Vin ban ity quyén cir hodc cho phép can bd, céng chire di nude
ngoai

1. Viée tiy quyén cho don vi truc thudc trong viée cir hodc cho phép can bo,
cong chue, vién chirc quan ly di nude ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32
Nghi dinh 136, dwoc stta doi, bo sung theo khoan 9 Pidu 1 Nghi dinh 94, phai

dugc lap thanh vin ban theo mau 05/2016/XNC ban hanh kém theo Thong tu
nay.

2. Vian ban uy quyén phai do ngudi ding du hodc cép phé nguoi ding dau
cac Ban tryc thude Trung wong Pang. Tinh dy, Thanh ty truc thude Trung
wong, cdc Bo, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va cac to chirc su
nghiép cong lép do Chinh phu thanh lap, Toa dn nhén dan téi cao,Vién Kiém sat
nhan dan t6i cao, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh pho truc
thude Trung uong ky truc tiép va déng diu cua co quan. Khi nguoi ty quyén da
thoi hodc hét nhu,m ky cong tac thi nguoi ké nhiém céan cé vin ban Uy quyen
mai.



3. Trudng hop co quan ¢o thdm quyen theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh 136, duoc sira doi, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh 94, ban
hanh quy n.he quan Iy vigc ra nuoc ngoai cta can b, cong chirc, vién chirc ¢o
quy dinh vé viéc iy quy én hoac giao trach nhiém cho co quan, don vi trie thudc
duge cr hodc cho phép cdn b, cong chire, vién chirc quan ly ra nudc ngoat thi
khong can ra van ban uy quyén theo mau 05/2016/XNC. Co quan, don vi tryc
thudc dugc ty quven hodc dugc giao trach nhiém guri van ban gioi thi¢u chir ky
cho Co quan cdp ho chiéu & trong nudce theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu nay.

Piéu 6. Viéc gi6i thiéu mAu con dau, miu chir ky va chire danh

1. Céc co quan co thim quyén cir hodc cho phép can bg, cong chire, vién
chire quan Iy, s¥ quan, quan nhén chuyén nghiép ra nudc ngoai va co quan dugc
uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136, dugc sua ddi, bo
sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 94, phai gidi thi¢u bang van ban cho Co
quan cap ho chiéu & trong nude ve mau con ddu cia co quan, mau chit ky va
chirc danh cta ngudi c6 thim quyén theo mau 04/2016/XNC ban hanh kém theo
Thong tu nay trude khi thuc hién viée cur hodc cho phép can bo, cong chirc, vién
chirc, sy quan, quan nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

. Véan ban gidi thiéu mau con ddu, miu chir ky va chirc danh phai dugc
ngudi c6 thdm quyén ky truc tiép va dong diu cua co quan.

Pidu 7: To khai dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu,
céng ham xin thi thuc
. T khai dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong ham
Xin thl thue theo mau 01/2016/XNC ¢6 thg, khai trén ban in san hodc khai truc
tuyén trén Cong thong tin dién t vé c¢ong tic lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky va xac nhdn theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nav,

. T&r khai dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu, cong ham
Xin 1111 thue phai dugce dién day du céc noi dung trong To khai, do ngudi dé nghi
ky truc tlep va ¢6 xéc nhan cua Co quan, t6 chirc noi nguoi do dang cong tac,
lam viée va dong dau giap lai anh. bdi voi nguoi d& nghi cép cong ham da dugc
cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gié tri thi To khai khong cdn xéc
nhan cua Co quan. td chirc noi ngudi dé dang cong tac, lam vige.

Déi véi vo, chong di theo hanh trinh cdng téc; vo, chong va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, phona vién thong tan va bdo
chi nha nude cua Viét Nam thuong ri & nude ngoai ma khong thude bién ché
clia co quan, to chtrc ndo thi Té khai phai ¢6 xac nhén cuia co quan, td chue trurc
tiép quan ly nhan su cta nguoi duge cir di cong tic nude ngodi ma nguoi do s¢
di tham hodc di theo.

Do voi ngmn dé nghi cip ho chiéu ngmu giao, ho chiéu cong vu ma cd ho
chitu ngoai giao. hd chiéu cong vu cii con gia tri va khong c6 su thay déi vé
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chtre danh, chirc vu hodc co quan, t6 chirc noi nguoi do cdng tdc, lam vige so
v6i thoi diém cp ho chleu trude day cling nhu khong thay doi co quan cép ho
chiéu thi To khai khong cén xéc nhén cua co quan, to chirc noi nguoi do cong
tac, lam viéc. Trudng hop co thay dbi vé chire danh, chie vu hodic co quan, t6
chitc noi ngudi d6 cong tac, lam viée so v6i thoi diém cép ho chiéu trude day
cling nhu thay dbi co quan cép ho chiéu thi 4p dung theo quy dinh tai khoan 2
ctia Diéu nay.

Piéu 8. Chirc danh trong ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu

1. Co quan cép hd chiéu & trong nudc hodc Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tleng Viét vao ho chiéu ngoai giao d6i voi nhiing ngudi git cac chirc vu
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Piéu 6 Nghi dinh 136, dugc sira ddi, bd sung
theo khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh 94, trir tru’cmg hop co quan chii quan dé& nghi
khong ghi chitc danh hodc vi Iy do d6i ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cap ho chiéu & trong nudce hodc Co quan dai dién ghi chire danh
bing tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ciia Bo
truomg Ngoai giao, Thir truong Ngoai giao, Trg ly B trudng Ngoai giao, cdn b
ngoai giao da duge phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
thong tan, bdo chi nha nudc cia Viét Nam thudng trd & nudc ngoai va nguoi di
tham, di theo quy dinh tai khoan 11 Pidu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh 136,
duoc sira dbi, bd sung theo khoan 3, khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 94.

3. Ngudi mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khong duogc tu y ghi
chirc danh trong hd chiéu.

Chuong 11

THU TUC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HO CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O TRONG NUGC

Pidu 9. Viée nhan hd so va tra két qua thong qua Co quan ngoai vu dia
phwong

Viée nhan hd so va tra két qua dé  nghi cép, gia han, sira ddi, b6 sung ho
chiéu ngoai giao, ho chidu c6ng vu va cép cong ham théng qua céc SU/Phong/bo
phan ngoai vu céc tinh, thanh phé truc thude Trung uong (sau day goi la Co
quan ngoai vu dia phuong) theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh 136,
duoc stra dbi, bé sung theo khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh 94, thyc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong t1ep nhan hd so de nghi cdp, gia han, stra
b1, b sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cdp cong ham.

2. Co quan ngoai vu dia phuong chuyén hd so kém theo 1€ phi cho Co quan
cép ho chiéu & trong nuéc, Trudong hop chuyén hd so qua dudng buu dién thi
thuc hién thong qua doanh nghiép chuyén phét nhanh duwgc B Ngoai giao chi
dinh va kém theo cudc phi buu dién.



3. Sau khi nhin két qua tir Co quan cép ho chiéu & trong nuée, Co quan
ngoai vu dia phuong tra két qua cho duong su.

Pbiéu 10. Ho so de nghi cap hg chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

Nguoi dé nghi cap ho chiu ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp 01 bd ho so
om:

({]e]

1. 01 To khai theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay.

- 2.03 anh giong nhau, ¢& 4 x 6 cm, chup trén nén mau tring, méat nhin
thiang. dau dé tran, khong deo kinh mau, méc thuong phuc, chup khong qua 01
nim, trong d6 01 anh dan vao T khai va 02 anh dinh kem.

3. 01 ban chinh van ban cu di nudce ngoai va van ban khac di kem theo quy
dinh tai Piéu 4 Thong tu nay.

4. 01 ban chup Gidy khai sinh hodc ban chup Ban sao trich luc khai sinh
hoac Glav chirng nhén viéc nudi con nudi ddi voi con dudi 18 tudi di thim, di
theo (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

5. 01 ban chup Gidy chimg minh nhan dan hodc Thé can cudc cong déan
hoac gidy chimg minh cua céc luc lugng vil trang (dbi voi luc lugng vil trang) va
xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

6. Ho chiéu ngoai giao hodc hd chiéu cong vu hét gia tri duge cap trong
vong 08 ndm (neu c6). Trong trudmg hop mat ho chiéu thi ndp 01 ban chinh vin
ban thong bao viéc mat ho chiéu (theo mau 06/2016/XNC ban hanh kém theo
Théng tu nay).

Piéu 11. Ho so dé nghi gia han h chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu
Nguoi dé nghi gia han ho chieu ngoai giao, hd chiéu cong vundp 01 b hod
o gébm:
1. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu con gia tri dudi 01 nam;

2. 01 ban chinh van ban ctr di nuée ngoai theo quy dinh tai Piéu 4 Thong
fur nay.

Piéu 12. HO so dé nghi stra doi, bo sung ho chiéu ngoai giao, hg chi¢u
cong vu

Nguoi dé nghi stra doi, bo sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp
01 bd hd so gbm:

1. 01 T khai theo miu 02/2016/XNC (co6 thé khai trén ban in sin hodc
khai truc tuyén trén Cong thong tin dién tor vé cong tac lanh sy tai dia chi
www_lanhsuvietnam.gov.vn, sau do in ra, ky).

2. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu con gia tri ¢an sira doi, bo sung.



3. 01 ban chup gidy to chimg minh viée sua d6i. bo sung ho chiéu 1a can
thiét (xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).

4. 01 ban chinh van ban giai trinh ctia co quan ¢6 tham quyén quy dinh tai
khodn 1 va khoan 2 Diéu 32 Nghj dinh 136, duoc sira doi, bo sung theo khoan 9
Dleu 1 Nghj dinh 94. trong trudng hop dé nghi sira doi. bo sung khac véi ho so
cap ho chiéu.

Piéu 13. Ho so dé nghi cap cong ham xin thi thuc

Nguoi dé nghi cép cong ham xin thi thuc ndp 01 b hd so g@)m:

1. 01 T khai theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu nay.

2. Ho chiéu con gia tri trén 06 thang ké tir ngay du kién xudt canh.

3. 01 ban chinh vin ban ctr di nuée ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Thong
tu nay.

4. 01 ban chup thu moi (néu co).

Piéu 14. Trinh ty gidi quyét
1. Nhan ho so:

Néu ho so da day du va hop 1 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh
136. dugc sua doi. bo sung theo khoan 5, Diéu 1 Nghi dinh 94, va quy dinh tur
Diéu 10 dén Diéu 13 Théng tu nay, co quan tiép nhan hd so (Co quan cap ho
chiéu o _trong nude hodac Co quan ngoai vu dia phuong) cap phiéu bién nhén
(theo mau 07/2016/XNC), thu 1€ phi va cap bién lai. Néu ho so chua day du, hop
1& thi co quan tiép nhin hd so hudng din bo sung, hoan thién hd so.

2. Thoi han xur ly:

a) Truong hop ho so duoc nop truc tiép tai co quan cap ho chiéu: ddi voi dé
nghi cap ho Lhreu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan (,ap hé chiéu & trong
nudc giai quyét trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du
hé so hop 1¢&; ddi VoI dé nghi gia han, sira doi, bo sung ho chiéu hoac cap cong
ham thi Co quan cap ho chiéu & trong nude giai quyét trong thoi han khéng qua
02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop I¢.

b) Truong hop ho so duoc ndp tai Co quan ngoai vu dia phuong, trong thoi
gian sm nhat va khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢,
Co quan ngoai vu dia phuong phai chuyen hé so cho Co quan cép ho chiéu &
trong nuoc. Déi voi dé nghi cap ho chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan
Cap hé chiéu ¢ trong nudce giai quvet trong thot han khéng qua 03 ngay lam vige
ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢; ddi Vi dé nghi gia han, sira doi, bd sung ho

chiéu hodc cap cong ham thi Co quan cdp ho chiéu & trong nude giai quyét trong
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.



¢) Truong hop hd so duoc ndp véi To khai dudi dang khai truc tuy én thi
thoi han giai quyet 1a 01 ngay lam v iéc ké tur ngay Co quan cép ho chiéu ¢ trong
nudce nhén du ho so hop 1&. D6i véi doan ¢o 56 lugng tir 50 ngudi tro 1én thi tho
han giai quy ét la khong qué 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

3. Truong hop nop ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cOng vu con gia tri su
dung thi trude khi cap ho chiéu méi, Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudce lam thu
tuc huy gia tr1 ho chleu do. Do6i véi truong hop di tham thanh vién Co quan dai
dién, co quan thong tAn, bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong tri 0 nudc
ngoai thi Co quan cap hd chiéu ¢ trong nude cép ho chidu méi co ghi chire danh
va khong huy ho chiéu ci.

Trudng hop c¢6 van ban thong bdo viée mét ho chiéu thi Co quan cip ho
chiéu & trong nudc trong thoi gian som nhat va khong qua 03 ngay lam viéc, ke
tir ngdy nhan dwoc van ban thong bao, thong bao hiy gid tri ho chiéu da bi mét
néu (rén cho: Cuc Quan ly xudt nhap canh B Cong an, Cuc Cira khau Bo Tu
l1énh BO doi bién phong B Qubc phong. S& Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh
(trong trudong hop Cuc Lanh su 1a co quan nhén van ban thong bao) va Cuc Lanh
su BO Ngoai giao (trong truong hop So Ngoai vu Thanh phd Hd Chi Minh nhan
vin ban thong bdo), cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai.

4. Tra két qua:

Co quan tiép nhan hé so tra ket qua cho nguoi ¢o tén trong gidy bién nhan.
Truong hop ngudi co tén trong max bién nhén khong phai la nguoi dugc cap
gia han, sua d01 b6 sung hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu hodc/va cap
cong ham thi can nop ban chup Gidy chimg minh nhan dan hodc Thé cin cudc
va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

Diéu 15. Cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu trong truong hop
dac biét

1. Truong hop de nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo quy
dinh tai khoan 12 Diéu 6 va khoan 5 Diéu 7 Nghi dinh 136, duoc sta doi. bd
sung theo khoan 3 va khoan 4 Dleu 1 Nghij dinh 94, thi ngoai hd so theo quy
dinh tai Piéu 10 Thong tu nay can bo sung 01 ban chinh vin ban dé nghi gri Bo
Ngoai giao cia co quan co tham quy én quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
136, duoc b6 sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh 94, trong d6 néu rd Iy do dé
nghi cdp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

2. Trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhén du ho so
hop 1¢, Co quan cép ho chiéu ¢ trong nuéc xem xét, cap ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu v6i thoi han gia tri phu hop hogc tir chéi cap ho chiéu.

3. Sau khi cép ho chiéu, S& Ngoai vu Thanh pho Ho6 Chi Minh théng bao
ngay cho Cuc Lanh su danh sach nhitng nguoi duge cap ho chiéu, trong do ghi
rd chi tiét nhan than, s6 ho chiéu, ngay cap ho chiéu, thoi han ho chiéu, 1y do
cap ho chiéu va chirc danh cua nguoi dugce cap ho chiéu.



Chuong 111

THU TUC CAP, GIA HAN, SUA PO, BO SUNG HOQ CHIEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O NUOC NGOAI

A A A . ~ . A . . ~ A
Dieu 16. Poi twong dwge cap, gia han ho chiéu ngoai giao, h§ chiéu
cong vu & nwde ngoai

1. Nguoi bj mat, bi hong ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu hoac ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu hét trang, hét thoi han sit dung trong thoi
gian cong tac & nudc ngoai.

2. Nguoi dang 1a thanh vién cia Co quan dai dién hodc co quan thong tan,
bdo chi nha nudc cua Viét Nam thuong tru & nudc ngoai co thay d6i vé chirc vu.

3. Nguoi dang & nude ngoai dugc b6 nhiém lam thanh vién Co quan dai
dién hodc co quan théng tan, bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong tra ¢ nude
ngoai.

4. Vg, chong, con dudi 18 tudi dang ¢ nude ngoai di tham, di theo, con méi
sinh & nudc ngoai cua thanh vién Co quan dai dién hodc co quan thoéng tén, bao
chi nha nudc cua Viét Nam thuong tri ¢ nude ngoai.

5. Céc truong hop dac biét khac theo hudng dan ctia Bo Ngoai giao.

Diéu 17. Ho so deé nghi cap, hd chieu ngoai giao, h§ chieu cong vu

Nguoi dé nghi cap, gia han hd chi€u ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp 01
b6 ho so gom:

1. 01 To khai theo quy dinh tai Pidu 7 Thong tu nay va khong cin ¢ xéc
nhan.

~2.03 anh gidng nhau, ¢& 4 x 6 cm, chup trén nén mau sang, mit nhin thing,
dau dé tran, khong deo kinh mau, mac thuong phuc, chup khong qua 01 nam;
trong d6 01 anh dan vao to khai, 02 anh dinh kem.

3. 01 ban chup van ban cir di nudce ngoai theo quy dinh tai Pitu 4 Thong tu
nay doi vai truong hop néu tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 16 Thong tu nay.

4. 01 ban chup Quyét dinh hodc thong bdo clia Bo Ngoai giao hoic cta co
quan quan 1y co quan thong tin, bo chi nha nuéc cia Viét Nam thuong tri &
nudc ngodi vé viée thay doi chire vu hodc b6 nhiém lam thanh vién co quan Co
quan dai dién hodc co quan thong tin, bdo chi nha nudc cia Viét Nam thuong
tril & nudce ngoai dbi véi cac truomg hop néu tai khoan 2, khoan 3 Piéu 16 Thong
tu nay.

5. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu bi hong, hét trang hodc hét han sir
dung hodic don trinh bio mat ho chiéu c¢6 xdc nhin cia co quan chire ndng nudc
s& tai dbi v6i truong hop néu tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu nay.



6. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu di duoc cdp (néu co) . Truong
hop dé nghi gia han thi h chiéu phai con gié tri duéi 01 ndm.

7. DBdi vai con cua thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tan, bdo chi
nha nudc cua Viét Nam thuong tru & nudce ngoai duge sinh ¢ nude ngoai trong
nhiém ky cong tac cua cha, me thi bd sung thém 01 ban chup Gidy khai sinh
hoac ban chup Ban sao trich luc khai sinh.

Piéu 18. Hb so de nghi gia han, sira ddi, bo sung hd chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu va cip cong ham

Ho so dé nghi gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cdp cong ham & nude ngoai thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12
va 13 Thong tu nay.

Piéu 19. Trinh ty giai quyét
1. Nhén hd so:

Néu hd so da day du va hop 1¢ theo quy dinh tai Dleu 17 va 18 Thong tu
nay. Co quan dai dién cép phiéu bién nhén, thu 1¢ phi va cép bién lai. Néu ho so
chua day du, hop 1¢ thi Co quan dai dién huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

2. Dbi voi dé nghi cdp, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho
cac doi twong néu tir khoan 1 dén khoan 4 Diéu 16 Thong tr nay:

a) Trlr céc truong hop néu tai diém b dudi day, trong thoi han 01 ngay lam
vige ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, Co quan dai dién gui chi tiét nhan than
g6m ho va tén, ngay thdng nam sinh, noi sinh, gioi tinh, qudc tich (kém theo
anh) cua nguoi dé nghi cp. gia han ho chiéu cho Cuc Linh su Bo Ngoai giao,
dong gui co quan cap ho chiéu cil trude day (néu ho chiéu d6 duge Lap tai Co
quan dai dién khac hodc tai S& Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh) dé xéc minh
va xin ¥ kién.

b) Bbi vai truong hop con méi sinh ¢ nude ngoai cua thanh vién Co quan
dai dién, co quan thong tan, bdo chi nha nude cua Viét Nam thuong tri ¢ nudc
ngoai; cdc truong hop néu tai khoan 2, khoan 3 biéu 16 Thong tu nay ma Co
quan dai dién dd nhan dugc Quy ét dinh hoic thong bdo clia Bd Ngoai giao vé
viéc thay ddi chirc vu hodc bd nhiém lam thanh vién Co quan dai dién hodc co
quan thong tan, bdo chi nha nudce cua Viét Nam thuong tri o nude ngoai hogc
truomg hop xin cép ho chiéu do bi mét hodc hong ho chiéu ma duong sy xuét
trinh duge ban chup Quyét dinh cir hodc cho phép di cong tac nudc ngoai cua co
quan chu quan va Co quan dai dién co co s¢ khang dinh va dam bdo duoc tinh
xdc thue cua céce thong tin nhan thén, thong tin vé hanh trinh cong tac tai nuoce
sor tai, thong tin vé ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu da duge cap, thong tin

¢ véu cdu tlep tuc hanh trinh céng tac dén céc nudc khéc (361 voi truong hop
hono hoac mét ho chiéu) cua duong sy thi nguoi ding dau Co quan dai dién ¢o
thé quyét dinh cap ngay ho c,hleu ngoai giao, hd chicu cong vu khong can Xac
minh va chiu trach nhiém vé quyét dinh c¢dp ho chiéu cta minh. Sau khi cip ho

IO



chiéu ngoai giao, ho chleu cong vy, Co quan dai dién thyc hién vi¢e thong bao
cho co quan c6 thdm quyén trong nude theo thu tuc quy dinh tai diém e duoi
day.

¢) Béi véi cac trudmg hop phai xdc minh, trong thoi han 03 ngay lam vige

ké tir khi nhan duge yéu cau xac minh, co quan cap hd chiéu trude day c6 trach
nhiém tra 16i cho Cuc Lanh su, déng giri cho Co quan dai dién.

Truong hop Cuc Lanh sy BO Ngoai giao la co quan cdp ho chiéu ngoai
glao hé chiéu cong vu trude day thi tra 11 xdc minh phai kém theo y kién vé
viéc clp, gia han ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu.

d) Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngdy nhdn dugc két qua xac
minh, Cuc Lanh sy B9 Ngoai giao thong bao y kién vé& viéc cip, gia han ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho Co quan dai dién.

d) Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc tra 101 cua Cuyc
Lanh sy B Ngoai giao, Co quan dai dién thuc hién viéc cdp, gia han hd chiéu
ngoai giao, ho chidu cong vu hodic ¢6 vin ban tir chéi giri cho duong su. Trong
truong hop duong su ¢6 ho chiéu ngoai glao, ho chiéu cdng vu cti con gia tr1, Co
quan dai dién thuc hién viéc hity ho chiéu cii d6 trude khi cap ho chiéu méi.

e) Sau khi cap ho chiéu, Co quan dai dién thong bdo ngay cho Cuc Lanh su
Bo Ngoai giao va Cuc Quan ly Xuét nhip canh Bo Cong an danh sach nhiing
nguoi duge cap ho chiéu, trong do6 ghi 16 chi tiét nhan théan, s6 ho ch1eu ngay
cap ho chiéu méi va ho chiéu cfl, thoi han cua ho chiéu mai, Iy do cap ho chiéu
va chirc danh ctia ngudi dugce cAp ho chiéu.

f) Co quan dai dién thong bdo cho Cuc Lanh sy By Ngoai giao danh sach
nhing ngucl trinh bdo mét ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, ddng thoi
thong bao viéc huy gia tri h chiéu bi mat cho co quan ¢6 thim quyén clia nuéce
sO tai.

g) Cuc Lanh sy B Ngoai giao thong béao huy gia tri hd chiéu bi mat cho
Cuc Quan 1y xuét nhap canh Bo Cong an, Cyc Cua khau B9 Tu 1énh B¢ ddi bién
phong Bo Qudc phong, S& Ngoai vu Thanh phd HS Chi Minh va céc Co quan
dai dién Viét Nam & nudce ngoai .

3. D6i véi dé nghi cAp, gia han ho chiu ngoai giao, hg chicu cong vy cho
cdc dbi tuong néu tai khoan 5 Dieéu 16 Thong tu nay:

a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan da hd so hop 18, Co
quan dai dién tién hanh cép, gia han ho chiéu ngoai giao, h$ chiéu cong vu theo
¥ kién ctia Cyc Lanh sy Bo Ngoai giao.

b) Sau khi cép hd chiéu, Co quan dai di¢n thong bao ngay cho Cuc Lanh sy
Bo Ng0a1 giao va Cuc Quén ly Xuét nhap canh Bo Cong an danh sich nhiing
nguoi duge cap ho chiéu, trong do6 ghi rd chi tiét nhan than, s6 hd chueu ngay
cAp ho chiéu méi va ho chiéu cll, thoi han cta hd chidu méi, ly do cép ho chiéu
va chire danh cua ngudi duge cap ho chiéu,
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4. Doi véi dé nghi stra doi, bo sung hd chicu ngoai giao, hd chiéu cong vu
va cap cong ham:

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop
1¢, Co quan dai di¢n sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cép cong ham hodc ¢6 vin ban théng béo tir chéi cho duong su.

5. Tra két qua:

Co quan dai dién tra ket qua cho ngudi c6 tén trong giay bién nhan. Trudng
hop ngudi ¢6 tén trong glay bién nhdn khong phéi 13 ngudi duge cap gia han,
sta d01 bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy hodc/va cap cong ham
thi can nop ban chup ho chiéu hozc glay tor thay thé coa ngudi cb tén trong gidy
bién nhén va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu.

Chuong 1V
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO

Piéu 20: HoO so lru triv

Hd so luu trir bao gom cac ho so cép, gia han, sira ddi, bé sung ho chleu
ngoai giao, hg chiéu cong vu va cdp céng ham va sé luu duge in tir phdn mém
cép phat ho chiéu.

Piéu 21: Ché dp bio quéan

L Ho so cdp, gia han, stra dm bd sung ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong
vu va cap cong ham duge danh s6 thir tu va luu triy trong thoi han 08 nam.

2 80 cap duoc luu trit v thoi han.

Chuwong V
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 22. Ban hanh cic biéu miu
1. Ban hanh kén theo Thong tu nay 07 biéu mau sau:

- T& khai dé nghi cép ho chiéu ngoal giao, hd chiéu céng vy, cong ham xin
thi thuc (mau 01/2016/XNC);

- Tor khai d& nghi sta d6i, bo sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
(mau 02/2016/XNC);

- Vin béan vé viée cir can bd, cong chire, vién chirc quan 1y, s§ quan, quan
nhan chuyén nghiép di cong tadc nudc ngoai (mau 03/2016/XNC);



- Vén ban gi¢i thi¢u mau con dau, chit ky cla co quan va ngudi co tham
quyén cur can bd, cong chire, vién chirc quan ly, sy quan, quén nhén chuyén
nghiép di céng tac nude ngoai (mau 04/2016/XNC);

- Van ban Gy quyén ctr can bd, cong chuc, vién chire quan ly, sy quan, quan
nhan chuyén nghiép di cong tac nude ngoai (mau 05/2016/XNC);
- Vin ban thong bdo méat hd chibu ngoai giao, ho chiéu cong vu (mau
06/2016/XNC);
- Phiéu bién nhén hd so cép, gia han, stra déi, bé sung hé chidu ngoai giao,
ho chiéu cdng vu va cdp cong ham xin thi thue (mau 07/2016/XNC).
2. Cac biéu mau trén dugc dang tai trén Cong thong tin dién tur vé cong tac

lanh su 1a1 dia ch1 http://lanhsuvietnam.gov.vn dé cac co quan, td chire, ¢4 nhan
c6 nhu ciu tai xudng st dung.

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 ndm 2016 va thay
thé Thong tu s6 02/2013/TT-BNG ngay 25 thang 6 nam 2013 cta B Ngoai giao
huéng din viée cép, gia han, stra dox bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cip cong ham d& nghi cép thi thuc./.

Noi nhin: KT. BQ TRUONG

- Thu tuéng, céc Pho Thu tudng Chinh phi (de bdao céo); THU TRUGNG

- Van phong Quéc hdi;

- Van phong Chu tich nuoc;

- Van phong Chinh phu:

- VP TU DPang va cac Ban cua Dang; /.// '

- Cac BO, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu; 4
- Toa an nhén dén t6i cao; I
- Viém Kiém sdt nhan dan t6i cao; b
- UBND tinh, thanh phd tryc thude TU; §

- Céc co quan TU ciia céc t6 chtie chinh trj - x4 hoi;

- Céc Co quan dai diégn VN & nudc ngoai, ;

- Cong bdo, Website Chinh phu; ~—3rHong Nam

- S¢ Ngoar vu Thanh phé Hé Chi Minh;

- Cuc kiém tra vin ban (B9 Tu phép);

- Luu: HC, LS.

13




M3Au 01/2016/XNC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM B(Q NGOAI GIAO
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phiic - Nop 03 anh, c& dxbem, |
...................................... phéng nén mau séng, mat
nhin thing, ddu dé tran,
TO KHAI DE NGHI khdng deo kinh mau, mic
CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO [ HO CHIEU CONG YU O thudng phuc.
CONG HAM XIN TH] THY'C C -Anh chyp céch déy khong
(Doc ky huong din o mdt sau trudce khi dién to khai) qua 1 nim.
L. Thong tin ¢4 nhén: gk o e
-Dong dau gidp lai vao %
L Hp BRI . v imnsn sicsmime s animen b s s v S Siews S FR SR e anh dbi v6i céc truomg hop
2. Binh nalvr. oo tRANE. e DO wosenney G060 tink [T Nam [ Nir phai xac nhin To khai.
B, TOTEEL AR s s w5 G it 1
5. Ho khiu thudng tri:
6. Giay ching minh nhdn dan/Thé cin cudc cdng dan SO........ooeiviiiiiiennns cap ngay
............... tais..
7. Co quan cong tac .......................................................................................................
B ClIC VU o e Piénthoai:.......ooooiiiiiiiiii i
a. Cong chire/vién chirc quan 1y: logi................. B DR s snamnasssaovwsings rars
b. Can bd (bdu ctr, phé chudn, b6 RRIGM): . ......oooiiiii ittt
c. Cép béc, ham (lec heong vit trczng) .................................................................................
9. Pa dugc cap ho chiéu ngoai giao SO. e cap DEAYcsexsibuseillizsmmmanss 7, | —
hodic/va ho chifu cOng vii $6.....ovveviriiiiiiiiiiiniinenns 1B (A R S L
10. Thong tin gia dinh:
| Gia dinh Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép Dia chi
| Cha
Me
Vo/chong
Con
Con
Con
IL. Thong tin chuyén di:
|08 2 1T L L a1 s O
2. Pé nghi cap cong ham xin thi thyc nhdpcanh ...................... quacanh......occiiiiii
/Schengen....... seveens e tal BSOTLSOVEOBD: ivnvsmssspmpvvliiliasssmmvesiien
3. Chirc danh (bang tiéng Anh) clia ngudi xin thi thuc cin ghi trong cong ham.........cooviveveviniiiiiiinnnn.
T6i xin cam doan nhirng 1&i khai trén la ding sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat.
XAC NHAN L ngay... thang... nam 20. ..
Ong/ba.. = ' Nguwoi khai

- La can bo cong chm, vién chwc quan !y sy quan qudn nhdn chuyvén nghiép ST i i
va nhitng (o1 khai trén phi hop vai thong tin trong hé so qudn Iy can bg ng (Ay ve ghl i h() ey
- Puwgce prép di thim, di theo thanh vién Co quan dgi dign Viér Nam o mede
ngoai hodc di theo hanh trinh céng tdc cua cdn bg, cong chire, vién chitc qudn
19, s7 quan, qudn nhdn chuyén nghiép

AV lhang nam 20..

(Nguedi cé tham quyén ky, ght ¥o hurten chirc vu va dong dau)



Mau 01/2016/XNC

HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng din chung:

T& khai phai duge dién chinh x4c va day di. Truong hop chi d¢ nghi gia han ho
chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu thl khong can c6 Td khai. T rucfng hop chi dé nghi
cép cong ham xin thi thyc thi khong cén dién diém 10 phén I, khong can dan anh trong
To khai.

Huéng din cu thé:

Phdn tiéu dé: Panh diu x vao 6 vudng thich hop.

Phan I Théng tin cd nhan:

- Diém 1: Viét chir in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy chitng minh nhén
déan;

- Piém 7: Ghi rd don vi cong tac tir cip Phong, Ban tro 1én;

- Piém 8: Ghi rd chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vu truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi o cong chire, vién chire quan 1y loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9,

3/8) ngach (vi dy: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi o chire danh clia c4n bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién BCH
Tdng lién doan lao dong Viét Nam nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd cép bac, ham (vi du: Thiéu tudng, Dai ta...).

Phan 11 Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi rd tén nudc hodc ving lanh thd noi dén hoac qud canh.

- Piém 2: Ghi 6 tén nudce xin thi thuc nhap canh, xin thi thuc qua canh. Truong
hop xin thi thyc Schengen thi ghi 16 tén nudc nhip canh dau tién. Ghi rd tén Pai st

quéan, Téng Lanh sy quan hogc Co quan dai dign nudce ngoai noi ndp ho so xin thi
thue.

Phan xdc nhdn:

- Co quan, to chirc noi ngudi d& nghi cap ho chiéu dang cong tac, lam vi¢e xdc
nhan Tér khai va déng déu gidp lai anh. Trudng hop ngudi dé nghi cap ho chleu c6 ho
chiéu ngeai giao, hd chiéu cong vu cii con gia tri va khéng c6 su thay d6i vé chic
danh, chirc vu hogic Co quan, td chirc noi cong téc, lam viéc so véi thoi diém cap ho
chiéu trude day cling nhu khong thay ddi co quan cép ho chiéu thi Té khai khong cin
¢O xac nhén.

- Trudng hop ngudi dé nghi cap cong ham xin thi thuc da duoe cip ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu con gié tri thi To khai khong can ¢6 x4c nhén.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh ¢ong téc; vg, chéng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha nuée
ctia Viét Nam thudng trii & nude ngoai ma khdng thude bién ché cua co quan, té chirc
nao thi Co quan, t& chirc truc tiép quan 1y nhan su cta ngudi duge cu di ¢dng tac nude
ngoai xac nhan To khai./.



Mau 02/2016/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

TO KHAI PE NGHI
SUA POI 11 BO SUNG ~
HO CHIEU NGOAI GIAO (' HQ CHIEU CONG VU

L EIB VB AR tivnrpvmionn s v siimassiss 525 ¢amiaemsin s st uuas. s s Sns Cosaimas ammum s o s rass
2. Sinh ngay:.......... thang........ nam ............

3. Gigitinh: [ Nam Ul N@

i 3 T e
5. Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cuéc cong dan s6:.....c..vveeervveeninens cép

0121 O 11 (R P—

6. Pa duge cdp hd chiéu ngoai giao $6...................... CAP NEAY....ooeriid orrian, Lt TR
hodc/va hd chidu cong v sb.....oooooviiiiiiiiiiniiene GAD TRBY il s wasssunnd 721 O
T o A R RS ——
B L 005 commontomesnns sosonnisih ik 55 8 A S8 S A AR N S B 0 G ST R i

Téi xin cam doan nhitng 161 khai trén 13 dGng sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém truge
phép luat.

......... ngay... thang... ndm 20...
Ngwoi khai
(Ky va ghi rd ho tén)



Mau 02/2016/XNC

HUONG DAN CACH DPIEN TO KHAI

Huéng dan chung:

Té& khai phai dugc dién chinh x4c va day du.

Huwéng din cu thé:

Phan tiéu d@é: Déanh dau x vao 6 vuodng thich hop.

Phan néi dung:

- Diém 1: Viét chir in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhén
dan;

- Diém 6: Dién thong tin vé ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu can duoc sua
dbi, bd sung.

- Diém 7: Ghi diy du thong tin dé nghi stra dbi, bd sung (thay doi ho tén, so Giay

chirng minh nhan dan, ngay sinh, noi sinh, gioi tinh...).



Mau 03/2016/XNC

Co quan ¢6 thim quyén' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bic lap - Tu do - Hanh phic

So: 1QD-....
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20..

. QUYET PINH
Ve viéc cir can b, cong chire, vién chirec quan ly, sy quan,
quAn nhan chuyén nghiép di cong tac nwdc ngoai

Co quan co tham quyén

Can ctt (quy dinh vé chite ndng, nhiém vy, quyén han ctia co quan co thdm
quyén ra quyét dinh);

Can ct (van ban uy quyén cit, cho phép can bg, cong chirc,vién chirc quan
[y, sy quan, quan nhdn chuyén nghiép di nude ngoai cia Bo truong/Thu tr wong co
quan so . }Iga\/ ..... s

Xet nhu cau cong tac va kha nang can bo;

Xét dé nghi cua (Thu truong don vi ¢6 cdn bo di cong tdc),

QUYET PINH:
Diéu 1. Cur ong / ba:

VD 1. Nguyén Viin A, VD doi voi céng chiec: Phd Vu truong Vu Té
chire can bo; cong chirc loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, mi ngach 01.002%, hudng
luong. ...’

VD2. Nguyén Vin B,

VD déi voi vién chiee quan ly: Truong khoa
Bénh vién Bach Mai, Ha N§i; vién chirc quan ly
loai A3.1, bac 2/6, ngach béac sy cao cap, ma
ngach 16. 116", huong luong...

' Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Di¢u 32 Nghi dinh 136, dugc sira d6i, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh
94,
’ /\p dung ddi voi cong chire.

' Ghird huéng luong tir ngén sach Nha nuéc hoic quy Iwong cia don vi sw nghiép cong 13p theo quy dinh phap ludt.
; Ap dung dbi véi vién chie quan 1y.

5 Ghi rd nhu hudng dan tai muc 3 & trén.



VD 3. Nguyén Vin C,
VD 4. Nguyén Thi D

Di nueée/vimglanh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyen di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di

Maiu 03/2016/XNC

VD déi voi sy quan: Trung ta, Truong phong,
Cuc Quan ly xuét nhdp canh’, huong luong. .. :

VD doi véi cdn b dirge bau cu: Pho Chi tich
Hoi dong nhan dan huyén Hiép Hoa, nhiem ky
2016-2021%, huong luong....”

« A 7 7 I3 . N r ’ A r ~ o i .
Pidu 2. Thu truong cac don vi: ... va (cac) cé nhan co tén ¢ Diéu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./."” x

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- B6 Ngoai giao;
L s

Lanh dao don
vi ky 1t

THU TRUONG CO QUAN
(hodc KT. Thu truong co quan,
hodc nguoi dugce uy quyen)

(Ky truc tiép va ghi rd ho tén, dong dau)

® Ap dung ddi voi sy quan, quan nhén chuyén nghiép.

" Ghi rd nhu huéng dan tai muc 3 ¢ trén.

i Ap dung déi voi can bd duge bau cur theo nhiém kY.

? Ghi rd nhu huéng dan tai myc 3 & trén.

' Chir ky tét cua lanh dao co quan, don vi chu tri soan thao vin ban
Vin ban co nhiéu trang thi phai danh s thir tu va déng ddu gidp lai gifra céc trang.

2



MAu 04/2016/XNC

(Co quan ¢6 thim quyén') CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Péc 1dp - Ty do - Hanh phic
So:  /CV-...
Vé vide gion thiéu mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20..
dau, chit ky

Kinh giri: B¢ Ngoai giao
(Cuc Lanh su va So Ngoai vu TP. Ho Chi Minh)

Can ctr vao Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh phu vé xuit
canh, nhap canh cla cong dan Viét Nam dugc sua d6i bd sung mot sb dleu tai Nghi
dinh 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phu va trén co so quyét dinh uy
quyen 56 . . NEEY ... CUA, (gm kém theo)?,

(Co quan ¢o fham quven) gidi thiéu mau con ddu cla co quan va chir ky cua
ngudi ¢6 thim quyén cir can bd/ cong chire/vién chire quan Iy/ sy quan/ quan nhan
chuyén nghiép di cong tac nude ngoai:

Ong/ba:

Chire vu:

Thoi han™:

Mau chit ky (ky truee tiép 3 mau),

|

Mau con ddu cua co quan:

TL. THU TRUONG CO QUAN’

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; , f
-Luu ... (KY truc tiep va ghi ro ho tén, déng dau)

LU quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoe sira ddi, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghij dinh 94.
Ap dung déi voi truomg hep duge ty guyén cir can bo di nude ngoai.
* Thoi han dwoce giao thdm quyén ctr cdn bd di nude ngoai (theo nhi¢m ky hodc ¢6 thoi han).

* Neudi ky van ban gidi thiéu khong phai 12 ngudi duge gioi thigu mau chir ky.



|
|
|

Mau 05/2016/XNC

(Co quan ¢6 tham quyén)' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bic lap - Tw do - Hanh phic

Sé:  /QP-...
Ha Noi, ngay ... thang ... ndm 20..

QUYET PINH UY QUYEN
¢ir can bd, cong chire, vién chirc quan 1y, s§ quan, quin nhin chuyén nghi¢p
di cong tac nuwdc ngoai

(Co quan ¢o thim quyén)

Can ¢t (van ban quy dinh vé chitc néng, quyén han va co cau té chic cua co

quan),

Thu truéng co quan QUYET DINH:
QUYET DINH

Diéu 1:

Uy quyén cho 6ng/ba:
Chure vu:

Pham vi uy quyc"én:2
Thoi han Gy quyén:’

Diéu 2: Tha trudng céc don vi: ... va (cdc) ca nhan co6 tén ¢ Dicu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan: K o b vl ok 8 5 ; 1
3 (Ky truec tiép va ghi ré ho tén. dong dau)
- Nhu Dicu 3;
- B& Ngoai giao;
-Luu....

' Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoc sua ddi, bd sung theo khoan § Didu 1 Nghi dinh 94.
% Pugce cir cdn by cap nao, di nude nao, myuc dich gi, thoi gian bao nhiéu l4u va kinh phi do ai chi tra.
3 Thai han duge Gy quyén ¢l can bd di nude ngoai (theo nhiém ky hodc thiri han cdng tac).

A ' ¢ - 5 ] , A . - - - R A o gop X ] . ‘e .
Néu vin ban ¢o nhiéu trang thi phai dénh so6 thi ty, ky nhay ¢ mdi trang va dong dau gidp lai gilta cac trang.



Mau 06/2016/XNC

(Co' quan quén I ho chiu')  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

Sé:  /CV-..

V,vthong béo mét ho chiéu ngoai giao, h Ha Noi, ngc‘ry fha"ng . nam 20..
chiéu cong vu (cAp trong vong chua qua 8
nam)

Kinh guri:
- Cuc Lanh sy B Ngoai giqo
- S& ngoai vu Thanh pho Ho Chi Minh

(Co quan quan Iy ho chiéu) thong bao hod chiéu bi mit nhu sau:

Hé chiéu mang tén Ong/Ba:
Ngay thang nam sinh:
Noi sinh:
Chuc vu:
Bi mat hd chiéu: - Lgai (ngoai giao/cong viu)
- So:
- Noi céip: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Hé Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cap:

£ L b=

N

6. Ly do mat:

(Co quan quan ly ho chiéu) thong bao viéc mét (cdc) hd chiéu trén dé Céc co
quan c6 thdm quyén lam thu tuc hiy hd chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG

) (Ky triec tiép va ghi ré ho tén, dong du)
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Bo Cong an;
-Lwu....

' Co quan quan Iy hd chiéu theo Quyet dinh 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cia Thu tudng Chinh phu vé viéc sir dung
va quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.




Mau 07/2016//XNC

(Co quan tiép nhén hd so)’

PHIEU BIEN NHAN HO SO
567 (M3 chimng thuc: )

1. Phén danh cho nguoi nép ho so:

Dlen TG TBELHEL. . o cosnin omsimesmmnmimmmmin s nn b SABEARET 51 B 5 5D SR MO AN TS
Tén co quan ¢t nguoi di NUGC NZOALL. ... vuviiviririera e
BONEWO] 1818 T Tt s s o 0 cxvsmmnsnsmmmmmsmnma i st e s s s b N AR
Di nudc/ving T N s 5 s w6 s o o 0 s 0 BT BT
2. Phin danh cho can b nhan hb so:

Hen tra k&t QUA NEAY: ... .vveveeeereeeeeeineann, (sang tir 8h30-11h, chidu tir 14h-16h)

Rl 0L s s cgpssnin e 15 i s s o st s ron s A AR AR AT B T4 7 9 S SR 19 )
...... , ngay ...thang....nam........

Ngudi nop hé so Can bd nhan hé so
(ky tén) (Ky va ghi ¥6 ho tén)

Chu ¥: Gidy nay sir dung dé nhan két qua, néu mét phai thong bao ngay cho co quan nhan hd
50.

' Néu la co quan ngoai vu dia phuong thi dé nghi danh sb thir tu hd so dé phuc vu viée tra két qua.
? §6 va ma chung thuc do co quan cap/gia han/stra d6i/bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, cap cong
ham ghi.



